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DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIUI PAREIGYBES APRASYMAS

L PAREIGYBE
1. Pareigybés pavadinimas- direktoriaus pavaduotojas tikiui. Grupé- vadovas
2. Pareigybé priskiriama A lygiui.

3. Pareigybés pavaldumas- Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus direktoriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

4.1. turéti aukstajj (universitetinj) i$silavinima. Zinantis mokyklos tikio tvarkymui keliamus
reikalavimus, sugebantis spresti statybos techninius klausimus.

4.2. turi turéti darby saugos organizatoriaus ir prieSgaisrinés saugos pazyméjimus, gerai
iSmanyti darby sauga, civilinés, prieSgaisrinés saugos, vieSyjy pirkimy jstatymus, higienos
reikalavimus;

4.3. privalo turéti organizaciniy sugebéjimy vadovauti personalui, bendrauti su mokyklos
bendruomenés nariais;

4.4. mokeéti naudotis informacinémis technologijomis.

4.5. Zinoti saugos darbe, prieSgaisrinés saugos ir Darbo tvarkos taisykliy reikalavimus.

4.6. biti pareigingu, darbsc¢iu, kurybisku, gebéti bendrauti.

III.  SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
5.1 veda medziagy apskaitg, jformina pirkinius, medziagy ir priemoniy nuraSymus ir kitg su
materialinémis vertybémis susijusig apskaita;
5.2 organizuoja ir vadovauja mokyklos tikio darbuotojy darbui, uztikrina, kad @ikio objektai
nesukeldamas mokyklos veiklos sutrikimy.
5.3 teikia informacijg apie vieSuosius pirkimus mokyklos internetiniame tinklapyje;

5.4 organizuoja ir atlika prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy procediiras;
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5.5 rengia ir tvarko mokyklos vieSojo pirkimo komisijos posédziy protokolus, atlieka kitus
bitinus darbus, susijusius su Sios komisijos veikla;

5.6 registruoja vykdomy viesyjy pirkimy dokumentus, uztikrinti jy sauguma;

5.7 registruoja, pasiraso gautas sgskaitas faktliras jas perduoda mokyklos direktoriui ir B]
“Kauno biudzetiniy jstaigy buhalterin¢ apskaita” per DVS Kontora.

5.8 uztikrina, kad mokyklos teritorija visada biity Svari ir tvarkinga, kad i§ jos pastoviai bty
Salinamos Siukslés, sausa zol¢, lapai, pasaliniai daiktai.

5.9 uztikrina, kad mokyklos teritorijos poilsio, sporto, mokomyjy bandymy, tkio zonose
esantys jrenginiai biity tvarkingi, nepavojingi sveikatai.

5.10 pasiriipina, kad prie mokyklos pastaty pri¢jimas ir privaziavimas biity visada laisvas.

5.11 pasiriipina, kad mokyklos teritorijos apSvietimas ir mokyklos patalpy (baseino, sporto
salés, kabinety, dirbtuviy ir kt.) bendrasis bei vietinis apSvietimas atitikty galiojancCias
normas.

5.12 nustatytu laiku organizuoja mokyklos pastaty ir jy konstrukcijy sezonines bei neeilines
apziiiras.

5.13 organizuoja apziiiry metu rasty defekty pasalinima.

5.14 ziemos metu organizuoja sniego valymg nuo mokyklos pastaty stogy, nuo mokyklos
teritorijoje esanciy keliy ir taky, organizuoja keliy ir taky barstyma sméliu.

5.15 uztikrina, kad biity laiku atliktas mokyklos patalpy ir inventoriaus eilinis remontas, kad
biity tinkamai pasiruosta naujyjy mokslo mety pradziai.

5.16 uztikrina, kad laiku biity atliktas mokyklos Sildymo sistemos paruosimas rudens ir ziemos
sezonui.

5.17 organizuoja mokyklos apriipinimg mokymo priemonémis, mokymui reikalingomis
medziagomis, prietaisais, jrankiais ir jrenginiais, pagal poreik].

5.18 pasiriipina, kad baseinuose ir kitose mokyklos patalpose pagal higienos reikalavimus
nurodytose vietose bty sukomplektuotos pirmosios pagalbos vaistinélés.

5.19 kontroliuoja mokyklos apriipinimg dezinfekavimo medziagomis, valikliais, plovikliais,
atvirtintais Valstybinés higienos inspekcijos.

5.20 reikalauja i$ pavaldziy darbuotojy, kad patalpos biity valomos reguliariai.

5.21 kontroliuoja ar tvarkingos baseiny, kabinety, sporto salés, tualety tiek natiiralaus, tiek
mechaninio védinimo sistemos, ar jos efektyviai dirba.

5.22 Kontroliuoja, kad elektros jrenginiy prijungimui prie srovés Saltinio biity naudojami laidai
ir kabeliai su praradusia izoliavimo savybes ar pazeista izoliacija, kad laidai ir kabeliai biity
nutiesti grindimis.

5.23 uztikrina, kad elektros skydai, skydeliai ir spintos biity rakinamos.
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5.24 kontroliuoja ar mokykloje esanti praneSimo apie gaisrg sistema patikimai veikia.

5.25 pasirtpina, kad mokyklos patalpose biity reikiamas gesintuvy skaicius.

5.26 tikrina ar Zmoniy evakavimo keliai ir i§¢jimai, koridoriai, prieangiai, laiptai neuzkrauti
sultizusiais baldais ir kitais daiktais.

5.27 pasirtpina, kad biity parengtas zmoniy evakavimo kilus gaisrui grafinis ir rasytinis planas,
kad grafinis planas bty pakabintas gerai matomoje vietoje prie j¢jimo j kiekvieng pastato
auksta.

5.28 uztikrina, kad rasytiniame plane buty aiSkiai ir tiksliai aprasyti atitinkamy darbuotojy
(pagalbinio personalo ir treneriy) veiksmai kilus gaisrui, ty veiksmy atlikimo tvarka, btdai ir
nuoseklumas.

5.29 uztikrina, kad su veiksmy planu kilus gaisrui biity supaZzindinti atitinkami darbuotojai.

5.30 pasiriipina, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakavimo dury bty krypties (gelbé¢jimosi)
zenklai.

5.31 moko ir instruktuoja darbuotojus priesgaisrinés saugos klausimais, uztikrina, kad bity
parengta mokyklos gaisrinés saugos instrukcija.

5.32 reikalauti, kad visi mokyklos darbuotojai laikytysi nustatyto gaisrinés saugos rezimo, kad
kiekvieng dieng, baigus treniruotes baseine, kabinetuose, darbuotojai apzifiréty patalpas,
iSjungty visus elektros prietaisus.

5.33 vykdyti teisétus mokyklos direktoriaus ir kontroliuojanc¢iy pareigiiny nurodymus.
esant reikalui atlikti kitus darbus, nurodytus Mokyklos direktoriaus, nevirSijant nustatyto
darbo laiko.

IV. ATSAKOMYBE

Direktoriaus pavaduotojas tikiui atsako uz:

6. tinkamag ir tiksly pareigybés aprasyme nustatyty funkcijy vykdyma;
7. jam patikétas materialines vertybes;
8. savo pareigy netinkamg vykdyma specialistas atsako Lietuvos Respublikos jstatymy

nustatyta tvarka.




