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KAUNO PLAUKIMO MOKYKLOS TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno plaukimo mokyklos tarnybiniy automobiliy naudojimo tvarkos aprasas (toliau vadinama —
Tvarkos aprasas) reglamentuoja tarnybiniy automobiliy naudojimo Kauno plaukimo mokykloje (toliau

— Mokykla) tvarkg ir salygas, naudotojy pareigas ir atsakomybe.

2. Sios Tvarkos aprado reikalavimai galioja Mokyklos darbuotojams, turintiems jgaliojimus naudotis

Mokyklos tarnybiniais automobiliais (toliau — darbuotojai).
3. Tarnybiniai automobiliai Mokykloje gali biiti naudojami tik Sio Tvarkos apraSo nustatyta tvarka.

4. Grieztai draudziama darbuotojams naudotis Mokyklos tarnybiniais automobiliais ne tarnybos

reikméms.
II. TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TVARKA IR SALYGOS

5. Kauno plaukimo mokyklos tarnybiniy automobiliy parkg sudaro tarnybiniai automobiliai
priklausantys Mokyklai. Ant $iy automobiliy turi biiti uzrasas su jstaigos pavadinimu arba atributika.

Tarnybiniais automobiliais gali biiti naudojamasi su vairuotoju ar be jo.

6. Tarnybiniais automobiliais gali naudotis Mokyklos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, turintys
tinkamos kategorijos galiojantj vairuotojo pazyméjima, ne mazesnj, kaip 2 mety vairavimo staza, teisés
akty nustatyta tvarka pasitikring sveikata, susipazing su Siuo tvarkos apraSu ir turintys jgaliojimg ar
direktoriaus jsakymg. Darbuotojai, naudodamiesi tarnybiniais automobiliais, privalo laikytis Lietuvos
Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, Keliy eismo taisykliy, kity teisés akty, Sio tvarkos apraso

bei nevir§yti nustatyty kuro normy ir ridos limity.

7. Tarnybinis automobilis nuolatiniam tarnybiniam naudojimui skiriamas darbuotojui Mokyklos

direktoriaus jsakymu.



8. Esant tarnybiniam biitinumui tarnybiniu automobiliu leidziama pasinaudoti ir kitiems darbuotojams,
atitinkantiems §io tvarkos apraSo 6 punkto reikalavimus. Tokiu atveju darbuotojas suderina savo iSvyka
automobiliu su Mokyklos direktoriumi ir apie savo keliong¢ pazymi kelionés lape tinkamai uzpildydamas
ji ir pasiraSydamas. Pasinaudojus automobiliu jis ir tinkamai uzpildytas kelionés lapas grazinami

automobilj perdavusiam darbuotojui.

9. Prie§ paskiriant tarnybin] automobilj vairuoti konkre¢iam Mokyklos darbuotojui (darbuotojams),
atsakingas uz Mokyklos tarnybiniy automobiliy naudojimg darbuotojas privalo pasirasytinai supazindinti
tarnybinj automobilj vairuoti priimanti darbuotoja (darbuotojus) su Siuo tvarkos aprasu, patikrinti, ar jis
turi tinkamg vairuotojo pazyméjima, leidziantj vairuoti paskiriamg automobilj, reikiama vairavimo staza

ir ar turi galiojantj sveikatos patikrinimo dokumenta.

10. Leidimg naudoti tarnybinj automobili nedarbo ir Svenciy dienomis, esant svarbioms priezastims,

tarnybos reikméms ir laikantis teisés akty reikalavimy, gali duoti tik Mokyklos direktorius.

11. Tarnybiniai automobiliai po darbo, Svenciy ir poilsio dienomis turi biiti saugomi Mokyklai

priklausanc¢iuose garazuose /aikstelése.

12. ISvykos tarnybiniu automobiliu po darbo, Svenciy ir poilsio dienomis galimos tik esant Mokyklos

direktoriaus jsakymui.

13. Darbuotojo atostogy, ligos, komandiruociy laikotarpiu darbuotojui priskirtas tarnybinis automobilis
laikomas nuolatinéje automobilio saugojimo vietoje ar Mokyklos direktoriaus jsakymu priskiriamas

kitam darbuotojui.

14. Visi automobiliai yra draudziami transporto priemoniy ir civilinés atsakomybés draudimu teisés akty
nustatyta tvarka. Uz tarnybiniy automobiliy draudimg atsako darbuotojas, atsakingas uz tarnybiniy

automobiliy naudojima.

15. Kiekvienam darbuotojui, kuriam yra priskirtas tarnybinis automobilis, priskirto automobilio kuro ir
ridos normas arba pinigy suma is skirty asignavimy savivaldybés transporto i§laikymui nustato Mokyklos

direktorius savo jsakymu teisés akty nustatyta tvarka.

16. Tarnybiniy automobiliy naudojimo kontrolé atlickama pagal kelionés lapus, kurie iSduodami tik

darbuotojams, kuriems yra Mokyklos direktoriaus jsakymu yra priskirtas automobilis. Darbuotojas,



atsakingas uz tarnybiniy automobiliy naudojima, kontroliuoja spidometry tvarkinguma, automobiliy rida,
degaly sunaudojimg pagal nustatytas normas, ir apie pazeidimus nedelsdamas informuoja Mokyklos

direktoriy.

17. Esant tarnybiniam butinumui (vélai parvykstant, anksti iSvykstant, atliekant techning prieziiira,
organizuojant renginius) ir gavus rastiska Mokyklos direktoriaus sutikimg (leidimg) tarnybiniai
automobiliai gali biiti laikomi saugomose automobiliy aikstelése ar kitose vietose, jei uztikrinama jy

apsauga.

18. Tarnybinéms uzduotims atlikti (komandiruote, sveciy sutikimas, iS§lydé¢jimas, miesto renginiai ir
renginiai kituose miestuose) tarnybiniai automobiliai gali biiti naudojami po darbo valandy, poilsio ir
$ven¢iy dienomis. Siais atvejais tarnybiniais automobiliais leidZiama naudotis pateikus asmenims

(padaliniy vadovams) prasymus ir gavus rastiSka Mokyklos direktoriaus sutikima.

19. Tarnybiniy automobiliy ridos ir kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jrasais kelionés

lapuose.

20. Kelionés lapus iSduoda, registruoja ir automobiliy kelionés lapy apskaitos registro zurnalg pildo,
kelionés lapy pildymo ir apskaitos laikymosi kontrole vykdo darbuotojas, kontroliuojantis tarnybiniy

automobiliy naudojima.

21. Vairuotojas kelionés lape jraSo kiekvieno vaziavimo marsruta, nuvaziuotg atstumg, iSvykimo ir
grizimo laika, baiges darbg - kelionés lape pasiraso. Kiti jstaigos darbuotojai, kuriems nesuteikta teis¢
vairuoti tarnybinj automobilj ir jie naudojasi tarnybiniais automobiliais, kuriuos vairuoja vairuotojai,

kelionés lape jraSo marSruta, nuvaziuotg atstumg ir patvirtina jskaitomu parasu arba spaudu ir parasu.

22. Tinkamai uZzpildytus kelionés lapus darbuotojai privalo pateikti darbuotojui, atsakingam uz

tarnybiniy automobiliy naudojimg kas ménesj ne véliau, kaip iki kito ménesio 3 dienos.

23. Mokyklos darbuotojai degalus j tarnybinius automobilius gali jsipilti bendrovés, tais metais
laiméjusios konkursa, degalinése nustatyta tvarka naudodamiesi magnetinémis kortelémis. Kurg
tarnybinius automobilius gali pilti tik darbuotojai, kuriems Mokyklos direktoriaus jsakymu priskirtas

tarnybinis automobilis ir kurie turi Mokyklos i§duota magneting kuro kortele.



24. Tarnybiniy automobiliy techninis aptarnavimas bei remontas vykdomas remonto jmonéje

laimejusioje automobiliy techninio aptarnavimo bei remonto konkursa.

25. Mokyklos tarnybiniy automobiliy panaudojimg tarnybiniy uzduoc¢iy vykdymo laiku kontroliuoja

atsakingas darbuotojas, kontroliuojantis tarnybiniy automobiliy naudojima.
III. TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOTOJU PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

26. Darbuotojas, kuriam Mokyklos direktoriaus jsakymu priskirtas tarnybinis automobilis privalo laikytis

Mokyklos direktoriaus patvirtinty ridos ir kuro normy.

27. Tarnybinio automobilio vairuotojas ar darbuotojas, kuriam patikétas automobilis, atsako uz jam
patikéto automobilio eksploatacijg, techning bukle, sauga eksploatavimo metu, tinkama kelionés lapy
pildyma ir pridavima. Kelionéje pastebétus gedimus Salina pats arba jei tai padaryti nejmanoma, kreipiasi

1 darbuotoja, atsakingg uz tarnybiniy automobiliy naudojima.

28. Tarnybiniame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés registracijos dokumentus,
kelionés lapg, draudimo dokumentus. Paliekant automobil; privaloma uZzrakinti automobilj ir jjungti

apsaugos sistema.

29. Tarnybinio automobilio vairuotojas ar darbuotojas, kuriam patikétas automobilis, privalo jsitikinti,

kad keleiviai yra prisisege saugos dirzais.

30. Naudojant tarnybinj automobilj padaryta zala, atsiradusi d¢l darbuotojo kaltés, kurios neapmoka

draudimo jmoneé, iSieSkoma i§ darbuotojo Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.
IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. Sis Tvarkos aprasas kei¢iamas ar pripaZjstamas netekes galios Mokyklos direktoriaus jsakymu.




